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Spitatut de Psihiatrie Cronici Dumbraveni' judetul Vrancea'

organizeaza concurs la sediul unitatii in data de I0'01'2020 pentru ocuparea

"ii i"t, de sef birou achizitii(S) - pe perioada nedeterminata la Biroul de

achiiitif publici Pentru o o"upo un po't contractual vacant candidatii trebuie

sa indepLineasca urmatoarele conditii generale' conform alt-'S,, al

ResulamLntului_cidru aprobat prin Hotararea Guyernului nr.286 /2011, cu

.idi1"afi ti completdri ulterioare :

^'lX,'J/t1t''t1ntnlvF:)1, / .l l.tL.zv.t.7

. Are cetatenia romana'
Europene sau a statelor
domiciliul in Romania

cetatenie a altor state membre ale Uniunii

apartinand Spatiului Economic European si

c Cunoaste limba romana scris si vorbit
. Are varsta minima reglementata de prevederile legale

. Are capacitate deplina de exercitiu

. Are i stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care,

candideaza , atestata pe baza adevirintei medicale eliberate de medicul

de familie sau de unitatile sanitare abilitate

o Indeplineste conditiile de studii si, dupa caz de vechime sau alte

coniitii specifce potrivit cerintelor postului scos la concurs

c Nu a fist condamnata definitit pentru savarsirea unei infractiuni

contra umanitatii , contra statului ori contra autoritatii de serviciu sau

in legatura cu serviciul , care impiedica infaptuirea justitiei' de fals ori

a uior fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie '

"orc 
o, 

-face'o 
incimpatibila cu exercitarea functiei' cu exceptia

situatiilor in care a intervenit reabilitarea'

Conditiite specifice necesare in vederea participarii la concurs si a

oc upar i i func I ie i cont r act ua I e sunt :

I OipU*a de licenta in drept/stiinte juridice sau stiinte economice;

- Vechime in specialitate minim 2 ani;

-. Vechime pe functii de conducere in achizitii (sef birou' sef serviciu)

2 ani;
- Curs exPert achizitii Publice;
- Curs ECDL'

Concursul se va organiza conform urmdtorului calendar :



- 10.01.2020 , ora 9,30 Proba scrisa;
- 10.01.2020, ora 13,00 interviul de selectie'

Dosarele de concurs se vor depune la sediul spitahtlui' Biriu RWOS

in termen de 10 zile lucratoire de Ia data publicarii anunlului de

concurs, data ce va fi afisata pe site-ul unitatii si la avizier'

Candidatii trebuie sa obtina cel putin 50 puncte la proba scrisa pentru

a sustine proba de interviu.

Pentru inscrierea la concurs' candidatii vor prezenta un dosar de

concurs care va contine urmatoarele documente :

) cerere de inscriere adresatd conducdtorului institutiei si in care se

va mentiov postul pentru care candidatul se inscrie ;

Y copia actulii de identitate sau orice alt document care atesta

identitatea , potrivit legii, dupa caz;

ateita efectuarea unor specializari , precum si copiile documentelor

care at;sta indeplinirea conditiilor specifi.ce ale postului solicitate;

corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii

concirsului de catre medicul de familie sau de catre unitati sanitare

abilitate;

31.i2.2010, raportul per salariat din Registrul REVISAL incepand cu

data de 01.01.2011, sau dupa caz, o adeverinta care sa ateste

vechimea in munca si in specialitate;

antecedente penale care sal faca incompatibil cu functia pentru care

candideaza.In situatia depunerii declaratiei pe proprie raspundere'

candidatul are obligatia depunerii cazierului pana la data

d.esfasurarii primei probe a concursului
Y Curriculum vitae ;
Y Copie de pe taxa de concurs.Taxa de concurs este de 100 lei si se

achita la caseria unitatii, cu numerar'

La prezentul anunt de concurs se anexeaza bibliograJia' tematica

afereita desfasurarii concursului, precum si rtsa postului Relatii,

suplimentare se Pot de la compartimentul R.U.N.O.S. al
".Orasanu Mireala Birou RUNOS -unitatii, persoana

te1.0237/255087.
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MINISTERUL SANATATII
SPITALUL DE PSIHIATRIE CRONICI DUMBRAVENI

Tef . 0237.255087 Fax 0237.254877 E-mail spital@soitaldumbraveni.io

*,. JP"l, o,n J6 ll uH

BIBLIOGRAFIE
concurs pentru ocuparea unui post vacant de sef birou achizitii (S)

LLegea nr.98/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica;
2.H.G.nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare ia atribuirea contractului de achizitie publica/acordului
cadru din Legea nr.98/2016 privind Achizitiile Publice;
3.Legea 500/2002 privindfi.nantele publice cu modificarile si completarile
ulterioare;
4.Ordinul 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angaj area, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,

precum si organizarea , evidenta si raportarea angaiamentelor bugetare si
legale, cu modifi.carile si completarile ulterioare;
5.Legea 10l/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de

concesiune de lucrari si concesiune de serticii , precum si pentru organizarea si

functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor , cu

modificarile si completarile ulterioare
6.Legea 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii cu modificarile si
completarile ulterioare ;
T.Ordinul A.N.A.P. nr.28l/2016 privind stabilireaformularelor standard ale

Programului anual al achizitiilor publice si Programul anual al achizitiilor
sectoriale
S.Ordinul 1258/2016 pentru transparentizarea informatiilor cu privire la
achizitiile publice si contractele ce implica utilizarea patrimoniului public la
nivelul spitalelor publice, sertticiilor judetene de ambulanta si institutiilor cu

personalitate juridica aflate in subordinea sau in coordonarea Ministerului
Sanatatii.
9.OAP 600/2018 Ordin privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice.
l0.Manual de utilizare a sistemului electronic de achizitii publice pentru
autorit ati c ontractante pub lic at
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SPITALTJL DE PSIHIATRIE CRONICI

DIJ M BRAVENI, I U DETU L VRAN CEA

FISA POSTULUI

I.DATE PERSONALE
,'i

NUME:

PRENUME:

F|JNCT\A: sef birou ochizitii

LOCUL DE MI-)NCA Birou qchizitii publice

coNDtTtlsPEctFlcEPosTULUt:studiisuperioore,diplomadelicentqin
drept /stiinte iuridice sou economice

-vechime pe functii de conducere in achizitii (sef birou' sef serviciu etc) minim

2 ani;
-curs expert achizitii publice(conform Legii 98/2076) ;

-curs ECDL.

RELATtILE IERARHtCE: se subordoneazo direct manogerului

RELATI] FUNCTIONALE: cu sefii de sectii, compartimente' birouri' cu angaiatii

din cadrul spitolului, functionorii lnstitutiilor de stat cu cqre coloboreazo

pentru rezolvareo operotivo o sqrcinilor de serviciu

I I.ATRI BUTI I DE SERVI CI U

Sefuldebirouochizitiiestesubordonotmanogeruluisiareurmotoorele
atributii:

Y Rospunde de intreogo activitate de ochizitii publice' conform Legii

98/2016, cu modificarile si completorile ulterioare si q Normelor de

aplicore ale acesteio.

Y Primeste de la sectii, compqrtimente, birouri necesqrul de materiale'

medicomente , olimente, obiecte de inventar etc in vedereo

centrolizorii si demorarii procedurilor legole de ochizitie ;

Y Eloboreoza, verifica si propune spre aprobore managerului unitqtii

strategioonuqlodeachizitiipublicesiProgromulAnualqlAchizitiilor
Publice tinqnd cont de necesitotile obiective de produse, servicii si

Aprobqt'



T I
Iucrari , gradul de prioritate a necesitatilor si anticiporilor cu privire la
sursele de finantore ce urmeoza o fi identificate si rospunde de
re q I izo re a oce sto ra, co nfo rm co m pete nte i ;

D Eloboreozo documentotia de atribuire , in colaborare cu toate sectiile
/comportimentele unitatii, birourile care relevo necesitoteo si
oportunitoteo achizitiei, in functie de complexitatea problemelor core
urmeazo so fie rezolvate in contextul oplicorii procedurii de otribuire;

D Indeplineste obligatiile referitoore lo publicitate, astfel cum sunt
acestea prevazute in Legea ochizitiilor, cu modificari si completari
ulterioore;

> Fste responsabil de organizorea si verificarea procesului de ochizitie
publica pentru controctele de furnizore precum si pentru cele
re preze nto n d re a I i zo re a obi ective lo r de i nvestiti i, confo rm
prevederilor legole in materie de achizitii publice, in vigoore;

D Vizeaza, verifica si propune spre oprobore strategia de contractore
pentru ochizitiile unde legislatio in materie de achizitii publice o
impune;

) Intreprinde demersurile necesere pentru inregistrarea/reinnoireo /
recuperorea inregistrorii unitatii, in calitote de autoritote
controctonto in SEAP , sau recuperorea certificatului digital , doca
este cozul;

D Semneazo toote contractele de achizitii de bunuri si raspunde de buna
derulare q acestoro;

Y Foce porte din comisiile de evoluore pentru controctele core urmeozo
o fi otribuite, din comisiile de inventariere a patrimoniului, comisii de
casore o obiectelor de inventar/mijloocelor fixe, comisii de disciplino
etc;

Y Elqboreoza toote documentele necesare ochizitiei, conform legislatiei
in vigoare, cu oproboreo conducotorului institutiei si cu avizul
compartimentul juridic si finonciar core confirma existenta prevederii
bu g eta re n e ceso re efectu o rii ochiziti ei ;

) Asigura activitatea de informare si de publicare privind pregatireo si
organizarea Iicitatiilor, obiectul ocestoro, termenele, precum si alte
informatii core sa edifice respectarea principiilor core stau la bozd
otribuirii contractelor de achizitii publice;

D Asigura aplicareo si finolizoreo procedurilor de atribuire pe bozo
proceselor verbale de licitotie , prin incheiereo contractelor de
ochizitie publica;



> Preia toote referotele de procurare aprobote si demareazo

procedurile Iegale privind aprovizionarea, conform procedurilor

operationole oprobate de lo nivel de unitote;

I Elaboreoza, revizuieste si supune aproborii managerului'proceduri

operotionale in moterie de ochizitie publico;

YRaspundederespectoreaintocmaiaproceduriloroperotionolelo
nivelul biroului;

Y solicita certificate de gorantie, certificate de conformitote, certificate

sanitar veterinore etc pentru mqteriolele si olimentele procurate;

Y urmoreste si rospunde de derularea controctelor de achizitie publica

incheiote;

Y urmareste si osiguro respectoreo prevederilor legale, asiguro

pastroreasiarhivoreoinconditiidesecuritateodocumentelorde
ochizitii, documente cu carocter public;

Y Opereaza modificari sau completori ulterioore in progromul anuol ol

ochizitiilor publice, cand situotio o impune, cu oproboreo

conducotoruluiinstitutieisiovizulcompartimentuIuifinanciar
contabil;

YNuangajeozainstitutioinniciocheltuioloforoooveooproborilesi
octe I e i u stificative I e go I i ntocmite ;

DlJrmoresteperiodicstocuriledematerialeoferenteactivitotii
odministrative si solicito conducerii spitolului completorea ocestoro in

functie de dinomica consumului;

Y Asigura si rospunde in timp util de necesorul cu moteriole de

curotenie si igienico-sanitore , potrivit dosorelor de achizitii oprobate;

Y lntocmeste si trqnsmite cotre Autoritatea Notionalq pentru

ReglementareasiMonitorizoreaAchizitiilorPubliceraportulonuol
orivind controctele de atribuire, in format electronic , pono la 31

martie a fiecarui on pentru onul precedent;

Y Participa lo diverse cursuri de instruire pe linie profesionola;

Y Asigura evidento consumului normat si efectiv de carburanti'

tubrifionti pentru porcul outo din dotare;

Y Verifica daca conducqtorii outo sunt apti so plece in curso, in ziua

respectivq;

Y Asiguro controlul zilnic, reviziile tehnice, reparotii curente si capitole

la outovehiculele din dotare;

Y porticipa lo fundomentarea plonului de intretinere si reporatii o

clodirilor;
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> Are in subordine toti muncitorii spitalului, osigurond repartizareo

acestorq zilnica in raport de volumul de octivitate specific fiecarei
meserii in parte si de necesitatile zilnice;

> Pentru folosireo integrola a timpului de lucru vo lua masqtri co toti
muncitorii , in perioodo in care nu sunt solicitoti lo interventii in codrul

spitolului, so execute alte treburi stabilite de conducere;
I Muncitorii de lo octivitotile de intretinere vor consemno in coiete ,

lucrarile pe care le efectuieoza .Cei de la posturile fixe vor consemna

in registrul de turo data , ora predorii-preluqrii schimbului, mudul cum

ou functionot instolotiile , defectiunile constotate , cat si consumul de

combustibil;
Y Raspunde ca toti fochistii unitatii so detina avizele si outorizatiile

legole necesore desfasurarii activitatii lo Centrolele Termice;

D Intocmeste si vizeoza graficul de lucriu si pontajul la muncitorii, dupa

verificarea caietelor in core muncitorii vor consemna octivitotea
zilnico desfasurota, conform prevederilor legole in vigoore;

Y Orgonizeazo si indruma intreago activitote odministrativ-
gospodoreosco ,luond toate mosurile necesore pentru buna

intretinere o imobilelor si instqlqtiilor qferente, igienizorea locurilor
de munco, imbunatatireo continua o conditiilor de munco si confort;

Y lndruma si controleoza intreqga octivitote gospodareosco;

Y Iq mqsuri si raspunde de ingrijireo spotiului exterior, a imprejurimilor,
de asigurare a spatiilor verzi, de iluminot exterior corespunzotor;

Y Informeaza conducatorii unitotii despre nereulile constotote pe linie

odministrativo , facond propuneri de sonctionore a celor vinovati ;
Y Raspunde moteriql, contraventional, penol pentru prejudiciile aduse

unitatii pe domeniul sou de competenta;
} Respecfo prevederile Regulamentului lntern, Regulomentul de

Organizare si Functionare, normele generale de protectia muncii PSI,

securitote si sanotote in munco, Codul de etica si deontologie
profesionala

D Foce porte in colitate de membru din (comisia) colectivul de lucru
pentru monitorizeree, coordonorea si indrumareo metodologico a

sistemelor de control intern monaaerial de lo nivelul unitatii;

Am luqt Ia cunostinto si am primit un exemplar din fiso postului

0atq..........................5emnoturq,,,................


